Kehtestatud Tori vallavanema
16.03.2026 kaskkirjaga nr 12-1/22

Tori Vallavalitsus
Haridus- ja sotsiaalosakond
lastekaitsespetsialist

EVE LINDOJA
lastekaitsendunik

teist lastekaitsespetsialisti, vajadusel
lastekaitsendunikku

teine lastekaitsespetsialist

keskastme spetsialist

11 AMETIKOHA POHIEESMARK

Esindada seadustest tulenevalt Tori valla lastega seotud probleemide ja vaidluste
lahendamisel laste huve, jélgida laste Gigusi kaitsvate seaduste tditmist ning vajadusel lapse
heaolu tagamiseks sekkuda.

111 TEENISTUSULESANDED

3.1 Sotsiaalnoustamise teenuse osutamine:

3.1.1 annab teavet laste diguste ja seaduslike huvide kaitsmise voimalustest;

3.1.2 jagab teavet Tori vallas lastele ja lastega peredele sotsiaalsete probleemide
lahendamiseks pakutavate sotsiaalteenuste kohta.

3.2 Juhtumit66 korraldamine:

3.2.1 kuulab &ra lapsesse puutuva vaidluse voi kiisimustega vastuvotule poordunud isikute
probleemid ja abistab neid probleemide lahenduste leidmisel koost6ds kliendi enese ja/voi
tema tugivorgustikuga;

3.2.2 suunab lapsed voi lastega pered sotsiaalteenustele, esitab vajadusel teenuse taotluse ja
korraldab teenuste osutamise ja lapse joudmise teenusele;

3.2.3 toetab lapsevanemate omavahelist suhtlemist, aitab kaasa nende omavaheliste
kokkulepeteni joudmisele lapsesse puutuva otsuse tegemisel;

3.2.4 teostab kodukiilastusi lapse heaolu hindamiseks voi jirelevalve tegemiseks, sh Tori
valla haldusalal eestkostel viibivate laste iile (v.a valla eestkostel olevad lapsed);

3.2.5 dokumenteerib teostatud tegevused;

3.2.6 teeb koostddd haridus-, tervishoiu-, diguskaitse ja teiste asutuste esindajatega, osaledes
last puudutava vanemate vahelise vaidluse lahenemisele kaasaaitamiseks vorgustikel ja
noupidamistel.

3.3 Abivajava voi hiadaohus oleva lapse diguste ja huvide kaitsmine:

3.3.1 registreerib abivajavast lapsest saabunud teated, olenemata teavituse saamise kanalist
vOI1 Viisist;

3.3.2 otsustab abivajaduse teate saamisel reageerimise kiiruse, tdiendavate andmete
kogumise ja sekkumise meetmete iile olenevalt abivajaduse iseloomust;

3.3.3 eraldab hiddaohus oleva lapse perekonnast, korraldades lapsele vajaliku abi ja
hoolekandeteenuste osutamise;

3.3.4 selgitab vilja lapse arvamuse ja fikseerib selle, vajadusel kaasab teisi spetsialiste;

3.3.5 lidhtub otsuse tegemisel lapse parimast huvist;
3.3.6 korraldab perekonnast eraldatud laste kontakte bioloogiliste vanemate voOi teiste
lapsele oluliste 1dhedastega.




3.4 Tugiisikuteenuse korraldamine:

3.4.1 valmistab ette teenuse osutamisega seonduvad dokumendid;

3.4.2 viib tugiisiku kokku teenust vajava perega, korraldab vorgustiku kokkusaamisi;

3.4.3 ndustab tugiisikuid ja perekondi, kellel on kiisimusi tugiisikuteenuse kohta;

3.4.4 viib 14bi tugiisikute kovisioone;

3.4.5 vahendab tugiisikuteenuse klientidele pakutavaid teenuseid ja toetusi (psiihholoogiline

abi, lastelaagrid, huviringid, vaba aja veetmise vdimalused, rahalised hiivitised);

3.4.6 peab arvestust teenuse osutamise iile.

3.5 Lapsehoiuteenuse korraldamine:

3.5.1 ndustab lapsevanemaid (sh raske voi siigava puudega lapse vanemaid) lapsehoiuteenuse

vOimalustest ning abistab taotluse vormistamisel,

3.5.2 valmistab ette nii riiklikult rahastatava kui tdiendava lapsehoiuteenuse osutamisega

seonduvad dokumendid, sh osakonna otsuse teenusele suunamise kohta ja halduslepingu

teenuse osutamiseks;

3.5.3 poordub tdiendava lapsehoiuteenuse taotluse korral lastekaitsenduniku poole

eelarveliste vahendite olemasolu kontrollimiseks;

3.5.4 koostab vallavalitsuse vastavale komisjonile tdiendava lapsehoiuteenuse taotluse kohta

komisjonipunkti ja edastab komisjoniotsusest viljavotte taotlejale;

3.5.5 kontrollib teenuse pakkuja poolt esitatud arve vastavust ja digsust ning esitab selle

kooskdlastamiseks lastekaitseteenistuse juhatajale;

3.5.6 peab arvestust lapsehoiuteenust saavate laste iile.

3.6 Dokumentide menetlemine:

3.6.1 registreerib oma toovaldkonnaga seotud kirjavahetuse ja muud tédga seotud

dAoku}rlnendid (koolitus-, ldhetustaotlused, otsuste eelndud jm) dokumendihaldussiisteemis
mphora;

3.6.2 dokumentide loomisel ja menetlemisel kasutab vallavalitsuse asjaajamiskorras
kehtestatud pohimotteid;

3.6.3 menetleb tooiilesannetega seotud avaldusi, paringuid, teabendudeid jm kiisimusi;

3.6.4 valmistab ette ja kooskolastab vastavalt vallavalitsuse asjaajamiskorras sitestatud
ametnikega kohaliku omavalitsuse korralduste eelndud jargmistel juhtudel:

3.6.4.1 vanemliku hoolitsuseta lapsele ettendhtud peretoetuste maksmise peatamiseks ja
jatkamiseks;

3.6.42 vanemliku hoolitsuseta puudega lapsele ettendhtud puuetega inimeste
sotsiaaltoetuste maksmise peatamiseks ja jatkamiseks;

3.6.4.3 volituste saamiseks alaealise esindamisel ametiasutustes;

3.6.4.4 lapse perekonnast eraldamiseks enne kohtuotsust.

3.7 Andmete kogumine, aruandlus:

3.7.1 koostab oma toovaldkonda puudutavaid aruandeid, statistilise informatsiooni
analiiiise ja edastab vajalikku infot.

3.8 Taiendavad iilesanded
3.8.1 Téaidab ilma erikorralduseta iilesandeid, mis tulenevad t66 iseloomust voi t60 lildisest
kdigust.

IV VASTUTUS

Lastekaitsespetsialist vastutab:

4.1 Ametijuhendis toodud teenistusiilesannete digeaegse ning kvaliteetse tditmise eest;

4.2 Avaliku teenistuse seaduse ja teiste digusaktidega talle pandud kohustuste nduetekohase
tditmise eest;

4.3 Todiilesannete tditmisel teatavaks saanud kliendiinfo saladuses hoidmise eest ka parast
tootlemisega seotud todlilesannete tditmist voi teenistussuhte 1dppemist;




4.4 Korvaliste isikute juurdepddsu drahoidmise eest arvutitele ja andmebaasidele;

4.5 Klienti voi oma tookeskkonda kahjustada vdivatest hinnangutest ja tegudest hoidumise
eest;

4.6 Vormistatud dokumentide ja esitatud andmete digsuse ning digeaegse edastamise eest;
4.7 Oma todvahendite sihipdrase ja heaperemeheliku kasutamise eest;

4.8 Tema kasutusse antud materiaalsete vahendite korrashoiu ja sdilimise eest.

V OIGUSED

Lastekaitsespetsialistil on 0igus:

5.1 Saada vajalikku informatsiooni, dokumente jms, mis on vajalikud temale pandud
teenistusiilesannete tditmiseks;

5.2 Poorduda vahetu juhi poole abi saamiseks todiilesannete tditmisel tekkinud probleemide

Lahendamisel;

5.3 Saada ametialaselt vajalikku tdiendkoolitust, osaleda infopdevadel, seminaridel, iiritustel;

5.4.Viibida vastuvotuajal véljaspool to6ruume vahetu juhindusolekul erakorraliste
ametililesannete tditmiseks;

5.5 Kasutada teenistusiilesannete tditmiseks valla side-, transpordi-, jm vahendeid;

5.6 Teha ettepanekuid oma t66 paremaks korraldamiseks;

5.7 Saada oma teenistusiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja
kontoritehnikat ning tehnilist abi nende kasutamisel.

Lastekaitsespetsialisti ametijuhendit voib muuta liksnes lastekaitsespetsialisti ja vallavanema
kokkuleppe alusel.
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